ПРОФЕСИОНАЛНА  ГИМНАЗИЯ  ПО  ЕЛЕКТРОНИКА

“АЛЕКСАНДЪР  СТЕПАНОВИЧ  ПОПОВ”
ул. “Никола Гинев” №2,  ВЕЛИКО ТЪРНОВО

Информация за упражняването на правото на достъп до обществена информация, таксите  и форматите, в които се поддържа информацията


· Обществена информация се предоставя въз основа на постъпило писмено заявление по чл. 24 от ЗДОИ, което, съгласно чл. 25, ал. 1, задължително съдържа:

1. трите имена, съответно наименованието и седалището на заявителя;

2. описание на исканата информация;

3. предпочитаната форма за предоставяне на достъп до исканата информация;

4. адрес за кореспонденция със заявителя.

· Постъпилите заявления, които не съдържат данните по т. 1, 2 и 4, се оставят без разглеждане.

· Писмени заявления и устни запитвания за достъп до обществена информация се приемат в канцеларията на училището от  – ИОТ госпожа  Мариела Джурджина.
· Писмени заявления и устни запитвания за достъп до обществена информация се приемат:

- на място в канцеларията на училището от ИОТ госпожа  Мариела Джурджина.

 Формата за предоставяне на обществена информация се определя с решение за всеки конкретен случай и е съобразена с посочената от заявителя форма, която съгласно ЗДОИ може да бъде:

1. преглед на информацията – оригинал или копие;

2. копия на хартиен носител;

3. копия на технически носител;

4. устна справка.

· В решението, с което се предоставя достъп до обществена информация, задължително се посочват:

1. степента на осигурения достъп до исканата обществена информация;

2. срокът, в който е осигурен достъп;

3. структурата или служителя, които ще я предостави;

4. мястото на предоставяне;

5. редът за обжалване.

· Сроковете за разглеждане на постъпилите заявления и предоставяне на достъп до обществена информация са съгласно определените в Раздел ІІ от ЗДОИ.

· При поискване от страна на заявителя се изготвя писмена справка за определянето на разходите и му се предоставя. Справката се изготвя в два екземпляра, като единия се предоставя срещу подпис на заявителя, а другия се съхранява заедно с копието на решението, в структурата, предоставила достъпа до обществена информация.
· Ход на процедурата и срок за предоставяне на услугата.

1. Писмените заявления в 14-дневен срок от датата на регистрирането им.

2. За заявления, за които е направено писмено уведомление за уточняване предмета на исканата информация, срокът започва да тече от датата на уточняването на предмета на исканата обществена информация.

3. Срокът може да бъде удължен:


с не повече от 10 дни, когато исканата информация е в голям обем и е необходимо допълнително време за нейната подготовка. 


с не повече от 14 дни и когато исканата обществена информация се отнася до трето лице и е необходимо неговото съгласие за предоставянето й.

· Директорът взима решения за предоставяне или за отказ за предоставяне, както и за предоставяне на частичен достъп до исканата обществена информация. 

· Предоставяне на достъп до обществена информация.

Предоставянето на информацията може да бъде извършено по един от следните начини в зависимост от посоченото желание:


на място в ….. (училището);


на електронен адрес, посочен от заявителя;


чрез Системата за сигурно електронно връчване;


чрез лицензиран пощенски оператор като вътрешна препоръчана пощенска пратка, вътрешна куриерска пратка или международна препоръчана пощенска пратка.


Изпращането чрез лицензиран пощенски оператор е за сметка на заявителя. При изпращане в чужда държава цената на пощенската услуга се предплаща от заявителя.

                                                                             Директор:
                                                                                Нели Николова
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